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ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL, VACANT, PE
PERIOADA NEDETERMINATA, PORTAR CU NORMA INTREAGA

Liceul Tehnologic ,,Gabor Aron“ Vlahita, organizeazi concurs pentru ocuparea pe

perioadd nedeterminat, a functiei contractuale, vacanti, de portar, studii medii.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineasci
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotir4rea

Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia roména, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in
Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) are o stare de sindtate corespunzatoare postului pentru care candideazi,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit

reabilitarea.



Conditii specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii
functiei contractuale:

o nivelul studiilor — studii medii (diploma de bacalaureat);

o atestat pentru exercitarea ocupatiei de agent de securitate/ de agent de paza si
ordine;

o vechime de specialitate — 4 ani de vechime;

o cunoasterea limbii romane si maghiare, scris si vorbit (dovedite cu diploma de
bacalaureat si cu certificatele de competente lingvistice de comunicare orala in
limba romana si in limba maghiari);

abilitati de lucru in echipa.

(0]

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

- 27.07.2021 — 09.08.2021, ora 15”, de luni pana vineri, in intervalul orar 12%-
15% depunerea dosarelor la sediul unitatii;
- 11.08.2021, ora 10% proba scrisa la sediul unitatii;

- 12.08.2021, ora 8" proba interviu la sediul unitatii.

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant corespunzator functiilor contractuale din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care

va contine urmatoarele documente:

1. cerere de inscriere la concurs adresata directorului Liceului Tehnologic ,,Gabor
Aron” Vlahita;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupi caz;

3. copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de institutia scolara;

4. copiile camnetului de muncd si/sau raportului de salariat din programul
REVISAL;
cazierul judiciar;

6. adeverintd medicala care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae in format european in limba roméana.



Adeverinta care atesta starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele

emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Actul de identitate, documentele de studii si carnetul de muncd sau, dupd caz,

adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii

conformitatii copiilor cu acestea.

Detalii privind calendarul complet, bibliografia de concurs si fisa postului sunt

disponibile accesind site-ul www.gaboraroniskola.ro la rubrica Noutiti. Cerintele sunt in

conformitate cu fisa postului portar. Relafii suplimentare se pot obtine de la Liceul
Tehnologic ,,Gabor Aron* cu sediul in orasul Vlzhita, Judetul Harghita, Str. Mihai Eminescu
Nr. 2, Judetul Harghita, telefon 0266/246897, e-mail gs.gaboraron@eduhr.ro.

DIRECTOR,
Tanké Csilla OS2\
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Anexa Nr.1

CALENDARUL CONCURSULUI
PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL, VACANT, PE PERIOADA
NEDETERMINATA, PORTAR CU NORMA INTREAGA,
CU STUDII MEDII (BACALAUREAT)

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:

1. Depunerea dosarelor de inscriere in perioada de 27.07.2021 — 09.08.2021, in zilele

lucratoare, in intervalul orar 12°°-15°°, la secretariatul unitatii;

2. Selectia/ validarea dosarelor de inscriere: 10.08.2021;

3. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 10.08.2021, ora 10°°;

4. Depunerea contestatiilor in urma selectionarii dosarelor 10.08.2021, ora 12°°;

5. Afisarea rezultatelor dupa contestatii 10.08.2021, ora 15°°;

6. Proba scrisd 11.08.2021, ora 10°°, la sediul unitatii, pentru candidatii admisi in urma
rezultatelor selectiei dosarelor;

7. Afisarea rezultatelor probei scrise 11.08.2021, ora 14°°;

Depunerea contestatiilor 11.08.2021, ora 15°¢;
9. Afisarea rezultatelor dupa contestatii 12.08.2021, ora 7°°;

10. Proba interviu 12.08.2021, ora 8°°, la sediul unitatii, pentru candidatii admisi in urma

probei scrise;
11. Afisarea rezultatelor probei interviu, 12.08.2021, ora 13°°;
12. Depunerea contestatiilor in urma probei interviu 12.08.2021, ora 14°°;

13. Afisarea rezultatelor dupa contestatii 12.08.2021, ora 15°°.

= Pentru proba scrisa si pentru proba interviu, punctajul maximum este 100 de puncte, si

sunt declarati admisi, candidatii care au obtinut minimum 70 de puncte;

* Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticéd a punctajelor obtinute la proba scrisa

si interviu.

DIRECTOR,
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Anexa Nr.2

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL, VACANT, PE PERIOADA
NEDETERMINATA, PORTAR CU NORMA INTREAGA,
CU STUDII MEDII

1. LEGEA Nr.333 din 8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor, republicata si actualizata;

2. Legea Nr. 319/ 14.07.2006, privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificdrile
si completarile ulterioare (Cap. IV — Obligatiile lucritorilor);

3. Legea 53/ 2003 actualizata — Codul muncii ,,Raspunderea disciplinard”, (art.247 —
art.252);

4. Legea nr.477/ 2004 — privind codul de conduitd a personalului contractual din
autoritafile si institutiile publice: — CAP.II — Norme generale de conduitd profesionala

a personalului contractual, art.7.

DIRECTOR, B
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LICEUL TEHNOLOGIC ,GABOR ARON” VLAHITA Anexa Nr. 3

Str: Mihai Eminescu Nr.2
Judetul Harghita Am primit un exemplar,

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
PORTAR

In temeiul Legii Nr.53 /2003, cu modificarile si completarile ulterioare, in temeiul contractului
individual de muncd inregistrat in Registrul general de evidentd a salariatilor cu numarul
, se incheie azi ......................prezenta fisa individuald a postului.

Nunles B ot
L L N

Denumirea postului: PORTAR cu studii medii (bacalaureat)

Durata timpului de lucru: 8 ore/ zi, 40 ore/ sAptAMANA.........ccceevvereeveieecrcncanene

Locul de munci: la sediul Liceului Tehnologic ,.Gabor Aron” Vlahita, Str. Mihai Eminescu Nr.2
Programul de lucru: luni-vineri, intre orele 7-15, cu rotatie saptdmanal 15-23;

Cerinte:

- gtudii: MEDII (diploma de bacalanreat). . .cussisrsnssemisesmissiosssasspassssasninssnnsos

- studii specifice postului:

> atestat pentru exercitarea ocupatiei de agent de securitate/ de agent de paza si ordine;

» cunoasterea limbii romane si maghiare, scris si vorbit (dovedite cu diploma de bacalaureat
si cu certificatele de competente lingvistice de comunicare orald in limba romana si in
limba maghiara);

» abilitati de lucru in echipa.

- vechimie de specialitate: 4 800 oo isiemme

Relatii profesionale:

- ierarhice de subordonare: director; director adjunct, administrator;

- de colaborare: cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, cu elevii si cu oaspetii scolii,
respectiv cu politia.

ATRIBUTII GENERALE SPECIFICE POSTULUI

- sd cunoascd locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni producerea
oricdror fapte de natura sa aduca prejudicii unitatii;

- sd predea si sd ia in primire serviciul, verificidnd bunurile in incinta scolii;

- asigurd curdtenia in jurul cabinei portarului si curtilor interioare, curitd scarile scolii, degajeazi
zdpada la toate cladirile si asigurd presararea de materiale antiderapante in fata tuturor cladirilor si
scarilor;



- in registrului paznicului sa fie trecute toate observatiile in timpul serviciului, respectiv se inregistreaza
toate persoanele care intra si ies din institutie, conform tabelului din registru;

- insoteste la destinatie pe vizitatorul cu nevoi speciale, respectiv pe persoane cu handicap;

- anuntd, dupd caz, administratorul, conducerea liceului sau organele abilitate (politia, jandarmeria)
daca in timpul serviciului constatd un eveniment deosebit;

- s@ pazeasca obiectivul, bunurile si valorile nominalizate in planul de paza si sa asigure integritatea
acestora,

- controleazd accesul in institutie si nu permite intrarea persoanelor si autovehiculelor neavizate si
iesirea personalului cat si a elevilor fard permisiunea conducerii scolii;

- raspunde de deschiderea si inchiderea portilor principale in timpul serviciului;

- asigurd serviciul de paza la poarta zilnic;

- sd aducd la cunostiinta sefului sdu ierarhic si conducerea unititii despre producerea oricdrui
eveniment in timpul executdrii serviciului si despre masurile luate;

- raspunde de obiectivele de inventar pe care le are in pastrare;

- in caz de orice deteriorare ale bunurilor materiale si de inventar al scolii instiinteazi imediat
administratorul sau conducerea liceului;

- sa pastreze secretul de serviciu, dacd, prin natura atributiilor, are acces la asemenea date si informatii;

- s nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice si nici sd nu consume astfel de bauturi
in timpul serviciului;

- s4 nu absenteze fard motive temeinice si fard si anunte in prealabil conducerea unitatii despre aceasta;
- sd execute intocmai dispozitiile sefilor ierarhici si sa fie respectuos in raporturile de serviciu;

- asigurd respectarea normelor de prevenire a incendiilor ludnd masuri de identificare a celor care le
incalca;

- in caz de avarii produse la instalatii, conducte de apa, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte
imprejurari care sunt de naturd sa producad pagube, si aduca de indatid la cunostinta celor in drept
asemenea evenimente $i sd ia primele méasuri pentru limitarea consecintelor evenimentului;

- in caz de incendii, s ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a
valorilor, s sesizeze pompierii si sd anunte conducerea unitatii si politia;

- sa ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor in caz de
dezastre;

- indeplineste orice alte sarcini primite din partea conducerii liceului sau al administratorului;

- se prezintd la examenele periodice medicale obligatorii functiei;

- salariatul este obligat sa respecte normele, procedurile de sanatate si securitate a muncii, de P.S.I. si

[.S.U,, in conditiile legii.

Riaspunderea disciplinara:
- Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzitor atrage dupa

sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

Director, Semnitura titularului de luare la cunostinta:

Data:

Lider sindical,



